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役
員
や
使
用
人
に
対
し
て
給
与
を
支
払
う
際
に
所
得
税
の
源

泉
徴
収
を
行
っ
て
い
ま
す
。
し
か
し
、
そ
の
年
１
年
間
に
給

与
か
ら
源
泉
徴
収
を
し
た
所
得
税
の
合
計
額
と
は
、必
ず
し

も
そ
の
人
が
１
年
間
に
納
め
る
べ
き
税
額
と
は
な
り
ま
せ
ん
。

よ
っ
て
、１
年
間
に
源
泉
徴
収
を
し
た
所
得
税
の
合
計
額
と

１
年
間
に
納
め
る
べ
き
所
得
税
を
一
致
さ
せ
る
必
要
が
あ
り

ま
す
。こ
れ
ら
の
税
額
を
一
致
さ
せ
る
手
続
き
を
年
末
調
整

と
い
い
ま
す
。

こ
の
年
末
調
整
は
、そ
の
人
に
１
年
間
に
支
払
う
給
与
の
額

を
合
計
し
て
、次
の
順
序
で
行
い
ま
す
。

（
１
）１
年
間
に
支
払
う
給
与
の
合
計
額
か
ら
給
与
所
得
控
除

後
の
給
与
の
額
を
求
め
ま
す
。給
与
所
得
控
除
後
の
給
与
の

額
は
、「
年
末
調
整
の
た
め
の
給
与
所
得
控
除
後
の
給
与
等
の

金
額
表
」
で
求
め
ま
す
。

（
２
）給
与
所
得
控
除
後
の
給
与
の
額
か
ら
扶
養
控
除
な
ど
の

所
得
控
除
を
差
し
引
き
ま
す
。

（
３
）こ
の
所
得
控
除
を
差
し
引
い
た
金
額
に
所
得
税
の
税
率

を
当
て
は
め
て
税
額
を
求
め
ま
す
。

（
４
）年
末
調
整
で
住
宅
借
入
金
等
特
別
控
除
を
行
う
場
合
に

は
、こ
の
税
額
か
ら
控
除
額
を
差
し
引
き
ま
す
。

（
５
）年
末
調
整
定
率
控
除
額
を
差
し
引
き
ま
す
。

こ
の
税
額
が
、そ
の
人
が
１
年
間
に
納
め
る
べ
き
所
得
税
額

に
な
り
ま
す
。

な
お
、
年
末
調
整
で
住
宅
借
入
金
（
取
得
）
等
特
別
控
除
を

行
う
場
合
に
は
、こ
の
税
額
か
ら
控
除
で
き
る
金
額
を
差
し

引
い
た
金
額
が
、１
年
間
に
納
め
る
べ
き
所
得
税
額
に
な
り

ま
す
。

（
６
）最
後
に
、源
泉
徴
収
を
し
た
所
得
税
の
合
計
額
が
１
年
間

に
納
め
る
べ
き
所
得
税
額
よ
り
多
い
場
合
に
は
、そ
の
差
額
の
税

額
を
還
付
し
ま
す
。

逆
に
、源
泉
徴
収
を
し
た
所
得
税
の
合
計
額
が
１
年
間
に
納
め
る

べ
き
所
得
税
よ
り
少
な
い
場
合
に
は
、そ
の
差
額
の
税
額
を
徴
収

し
ま
す
。

年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人
は
、「
給
与
所
得
者
の
扶
養
控
除
等

申
告
書
」を
提
出
し
て
い
る
人
で
す
。た
だ
し
、２
，
０
０
０
万

円
を
超
え
る
給
与
の
支
払
い
を
受
け
る
人
は
、年
末
調
整
の
対
象

に
な
り
ま
せ
ん
。

　
上
述
し
ま
し
た
が
、
年
末
調
整
は
、
役
員
や
使
用
人
に
対
す
る

　
毎
月
の
給
与
や
賞
与
か
ら
源
泉
徴
収
を
し
た
所
得
税
の
合
計
額

　
と
、
そ
の
人
が
１
年
間
に
納
め
る
べ
き
所
得
税
額
と
の
差
額

　
を
調
整
す
る
も
の
で
す
。

　
こ
の
年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人
は
、「
給
与
所
得
者
の
扶
養

　
控
除
等
申
告
書
」
を
年
末
調
整
を
行
う
日
ま
で
に
提
出
し
て
い

　
る
一
定
の
人
で
す
。

　
ま
ず
、
12
月
に
行
う
年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人
に
つ
い
て

　
説
明
し
ま
す
。

　
12
月
に
行
う
年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人
は
、会
社
な
ど
に

　
12
月
末
ま
で
勤
務
し
て
い
る
人
で
す
。１
年
間
勤
務
し
て
い

　
る
人
だ
け
で
な
く
、
年
の
中
途
で
就
職
し
た
人
や
青
色
事
業
専

　
従
者
も
年
末
調
整
の
対
象
と
な
り
ま
す
。
た
だ
し
、
次
の
二
つ

　
の
い
ず
れ
か
に
当
て
は
ま
る
人
は
除
か
れ
ま
す
。

　
・
１
年
間
に
支
払
う
給
与
の
総
額
が
２
，
０
０
０
万
円
を
超
え

　
る
人
。

　
・
災
害
減
免
法
の
規
定
に
よ
り
、そ
の
年
の
給
与
に
対
す
る
所

　
得
税
の
源
泉
徴
収
に
つ
い
て
徴
収
猶
予
や
還
付
を
受
け
た
人
。

　　
次
に
、
年
の
中
途
で
行
う
年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人
に
つ
い

て
説
明
し
ま
す
。
年
の
中
途
で
行
う
年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人

は
、
次
の
４
つ
の
い
ず
れ
か
に
当
て
は
ま
る
人
で
す
。

    基本をマスター！
ＮＰＯ会計講座　Ｑ＆Ａ
みなさんこんにちは、月日は百代の過客にてという有名なくだりが

ありますが、月日の経つのは本当に早く、２００１年も残すところあ
と僅かとなりました。いかがお過ごしでしょうか？１２月・１月にお
いて会計処理としては年末調整を行う時期になりました。今回は、年
末調整の概要について簡単にご説明していきたいと思います。

増山会計　ＮＰＯ担当　三宅邦之
(mail:miyake@ma-g.co.jp)

　AAAAA QQQQQ

年
末
調
整
の
し
か
た
に
つ
い
て
教
え
て
く
だ
さ
い

AAAAA QQQQQ

年
末
調
整
の
対
象
と
な
る
人
は
？
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・
１
年
以
上
の
予
定
で
海
外
の
支
店
な
ど
に
転
勤
し
た
人

・
死
亡
に
よ
っ
て
退
職
し
た
人

・
著
し
い
心
身
の
障
害
の
た
め
に
退
職
し
た
人（
退
職
し
た
後
に

給
与
を
受
け
取
る
見
込
み
の
あ
る
人
は
除
き
ま
す
）

・
12
月
に
支
給
さ
れ
る
べ
き
給
与
等
の
支
払
い
を
受
け
た
後
に

　
退
職
し
た
人

　
１
年
を
通
じ
て
勤
務
し
て
い
る
人
の
ほ
か
、
年
の
中
途
で
就
職

し
、
年
末
ま
で
勤
務
し
て
い
る
人
に
つ
い
て
も
年
末
調
整
の

対
象
に
な
り
ま
す
。
こ
こ
で
は
、
年
の
中
途
で
就
職
し
た
人
の

年
末
調
整
に
つ
い
て
説
明
し
ま
す
。

　
ま
ず
、
就
職
前
に
そ
の
年
中
に
別
の
会
社
な
ど
か
ら
給
与
の
支

払
い
を
受
け
た
こ
と
が
あ
っ
た
か
ど
う
か
調
べ
ま
す
。
別
の

会
社
に
、「
扶
養
控
除
等
申
告
書
」
を
提
出
し
て
支
払
い
を
受

け
た
給
与
が
あ
る
人
に
つ
い
て
は
、
そ
の
別
の
会
社
か
ら
支

払
い
を
受
け
た
給
与
を
含
め
て
年
末
調
整
を
行
う
必
要
が
あ

り
ま
す
。
こ
の
為
、
そ
の
年
中
に
「
扶
養
控
除
等
申
告
書
」
を

提
出
し
た
別
の
会
社
か
ら
支
払
い
を
受
け
た
給
与
の
金
額
と

そ
の
給
与
か
ら
徴
収
さ
れ
た
所
得
税
額
を
そ
れ
ぞ
れ
含
め
て
、

年
末
調
整
を
行
う
こ
と
に
な
り
ま
す
。

　
こ
の
場
合
、
別
の
会
社
か
ら
支
払
い
を
受
け
た
給
与
の
金
額
と

そ
の
給
与
か
ら
徴
収
さ
れ
た
所
得
税
額
を
確
認
す
る
必
要
が

あ
り
ま
す
。

　
こ
の
確
認
は
、
そ
の
人
が
別
の
会
社
か
ら
交
付
を
受
け
た
「
給

与
所
得
の
源
泉
徴
収
票
」
な
ど
で
行
い
ま
す
。
こ
の
確
認
が

で
き
な
い
と
き
に
は
、
年
末
調
整
を
行
う
こ
と
は
で
き
ま
せ

ん
。
な
お
、
年
末
調
整
を
行
う
際
に
給
与
所
得
か
ら
控
除
す

る
基
礎
控
除
や
扶
養
控
除
な
ど
の
所
得
控
除
は
次
の
よ
う
に
な

り
ま
す
。

　
例
え
ば
、
３
月
に
学
校
を
卒
業
し
て
４
月
か
ら
就
職
し
た
人

　
の
場
合
で
す
。
こ
の
場
合
、
給
与
所
得
か
ら
控
除
す
る
基
礎
控

除
や
扶
養
控
除
な
ど
の
所
得
控
除
は
、
所
得
の
あ
っ
た
月
数
な

ど
に
応
じ
て
計
算
す
る
の
で
は
な
く
、
そ
の
控
除
の
全
額
が
認

め
ら
れ
ま
す
。

　
し
た
が
っ
て
、
１
年
の
う
ち
数
ヶ
月
し
か
給
与
の
支
払
い
を
受

け
な
か
っ
た
人
で
も
、
年
末
調
整
に
お
い
て
税
額
計
算
を
行

う
場
合
に
控
除
す
る
所
得
控
除
額
は
、
そ
れ
ら
の
全
額
が
控

除
さ
れ
ま
す
。

　
年
末
調
整
は
、
そ
の
年
の
最
後
に
給
与
を
支
払
う
と
き
に
行
い

　
ま
す
の
で
、
扶
養
控
除
や
配
偶
者
控
除
は
、
最
後
の
給
与
を
支

　
払
う
日
の
状
態
で
判
断
す
る
こ
と
に
な
り
ま
す
。
し
か
し
、
年

　
末
調
整
が
終
わ
っ
た
後
そ
の
年
の
12
月
31
日
ま
で
の
間
に
、

　
扶
養
親
族
な
ど
の
人
数
が
異
動
す
る
場
合
が
あ
り
ま
す
。

　
所
得
税
法
で
は
、そ
の
年
の
12
月
31
日
の
状
態
で
扶
養
親
族
な

　
ど
の
判
定
を
行
う
こ
と
に
な
っ
て
い
ま
す
。

　
し
た
が
っ
て
、
扶
養
親
族
な
ど
の
人
数
が
異
動
し
た
場
合
に

　
は
、
年
末
調
整
し
た
税
額
と
そ
の
人
が
納
め
る
べ
き
税
額
と
は

　
違
っ
て
き
ま
す
。

　
子
ど
も
が
生
ま
れ
て
扶
養
親
族
が
増
え
た
場
合
は
、
年
末
調
整

　
の
や
り
直
し
を
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。
年
末
調
整
の
や
り
直

　
し
を
行
う
時
に
は
、
こ
の
人
か
ら
「
給
与
所
得
者
の
扶
養
控
除

　
等
異
動
申
告
書
」
の
提
出
を
受
け
て
く
だ
さ
い
。

　
こ
の
年
末
調
整
の
や
り
直
し
を
行
う
こ
と
が
で
き
る
の
は
、
そ

　
の
異
動
が
あ
っ
た
年
の
翌
年
の
１
月
末
日
ま
で
で
す
。

　
な
お
、
年
末
調
整
の
や
り
直
し
を
し
な
い
場
合
に
は
、
役
員
や

　
使
用
人
本
人
が
、
確
定
申
告
に
よ
っ
て
所
得
税
の
還
付
を
受
け

　
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

　
一
方
、
子
供
が
結
婚
な
ど
を
し
て
、
扶
養
親
族
な
ど
の
数
が
減

　
る
場
合
が
あ
り
ま
す
。

　
こ
の
場
合
に
も
、
こ
の
人
か
ら
「
給
与
所
得
者
の
扶
養
控
除
等

　
異
動
申
告
書
」
の
提
出
を
受
け
て
く
だ
さ
い
。
そ
し
て
、
年
末

　
調
整
を
や
り
直
し
て
不
足
し
て
い
る
税
額
を
徴
収
し
て
く
だ
さ

　
い
。

　AAAAA QQQQQ

中
途
就
職
者
の
年
末
調
整
は
ど
の
よ
う
に
扱
え
ば
い

い
の
で
し
ょ
う

年
末
調
整
の
後
に
扶
養
親
族
等
が
異
動
し
た
と
き

は
ど
う
な
り
ま
す
か
？

AAAAA QQQQQ

　
２
ヶ
所
以
上
か
ら
給
与
を
も
ら
っ
て
い
る
場
合
、こ
の
人
に

　
支
払
う
給
与
が
主
た
る
給
与
に
な
る
か
従
た
る
給
与
に
な
る
か

　
確
認
す
る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

扶
養
控
除
等
申
告
書
は
、
国
内
で
給
与
等
の
支
払
い
を
受
け

る
人
は
全
て
に
提
出
す
る
も
の
で
あ
り
、
扶
養
控
除
等
を
受

け
な
い
人（
独
身
者
等
）で
も
提
出
す
る
こ
と
に
な
っ
て
い
ま

す
。２
ヶ
所
以
上
か
ら
給
与
を
受
け
る
人
は
、ど
こ
か
１
ヶ
所

の
支
払
先
に
し
か
提
出
で
き
ま
せ
ん
。
こ
の
申
告
書
の
提
出

が
な
い
場
合
は
、
基
礎
控
除
や
扶
養
控
除
そ
の
他
の
各
種
控

除
が
受
け
ら
れ
な
い
他
、
税
額
表
の
乙
に
定
め
る
高
い
税
額

を
納
め
る
と
と
も
に
、年
末
調
整
も
行
わ
れ
ま
せ
ん
。

給
与
等
の
支
払
時
に
適
用
す
る
税
額
表
及
び
適
用
す
る
欄
に

つ
い
て
は
、
給
与
等
の
支
払
区
分
及
び
扶
養
控
除
等
申
告
書

の
提
出
の
有
無
に
応
じ
、次
の
通
り
と
な
り
ま
す
。

以
上
が
年
末
調
整
の
基
本
的
な
流
れ
と
な
り
ま
す
。次
回
は
、年

末
調
整
の
実
務
処
理
方
法
を
簡
単
に
ご
説
明
し
て
い
き
た
い
と
思
い

ま
す
。み
な
さ
ん
か
ら
の
ご
質
問
お
待
ち
し
て
お
り
ま
す
。

AAAAA QQQQQ

２
ヶ
所
以
上
か
ら
給
与
を
も
ら
っ
て
い
る
場
合

の
処
理
は
？


