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お役立ち情報 NPOの定型業務カレンダー（年度が4月～３月の場合※は事業所によります） 

月 行うこと 関係先 月 行うこと 関係先 

   

4月 

住民税減免申請※ 県 税 事 務 所   

市町村の税務課 

6月 社会保険手続き※ 社会保険事務所 

 決算整理 理事会   所轄庁に報告 県生活文化課 

 監 査  総 会 案 内  

議案書の送付 

会員 ７月 給与関係の源泉税納付 

（納期特例を申請した場合） 

金融機関 

 会費のお願い 会員 12月 給与に関する年末調整 職員 

5月 総会 議事録作成 会員  （該当者がいる場合）  

 資 産 変 更 登 記    
（役員も変更があれば） 

法務局 1月 支払い調書の送付 講師や職員が居住

する市町村 

 雇用保険申告※ ハローワーク  給与関係の源泉税納付 金融機関 

 法人税等申告※ 税務署 3月 決算準備  

      

      

この事業はNPOでできる？             

法人化すべきか否か？ 

理事の選び方は？ 責任は？ 

スタッフの探し方は？ 

どの保険にはいるべきか？ 

資金をどうつくるか？ 

助成金の申請の仕方は？ 

役員の意見がまとまらない 

人間関係がこじれた時は？ 

行政に働きかけるには？ 

この事業を受けるべきか？ 

決算書類の作り方は？ 

収益事業って何？ 

減価償却って何？ 

総会運営はどうすれば？ 

議事録の印鑑って？ 

法務局の変更登記は？ 

給与はどうきめる？ 

就業規則の作り方は？ 

この事業に税金がかかるの？ 

社会保険の手続きは？ 

個人情報をどう扱えばいいか？ 

解散するには？ 

コモンズコール 

tel 029-300-4321 
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